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SUBPROCESOS

Definir el direccionamiento académico de la Institución.

Diseño del plan de acción del Consejo Académico.

Fijación de metas académicas.

Ajustes a Diseño del Modelo Pedagógico.

Planeación del cronograma académico.

Ajustes al Sistema Institucional de Evaluación.

Diseño y desarrollo. 

Análisis de entradas al diseño y desarrollo

Seguimiento y evaluación de los estudiantes.

Promoción de estudiantes 

Ejecución del cronograma académico

Implementación de validaciones.

Implementación de Nivelaciones.

Preparación para pruebas externas.

Implementación del Sistema Institucional de Evaluación

Seguimiento al Desarrollo

Evaluaciones de periodo

Normatividad legal vigente 

PEI

Mallas curriculares

Diarios de campo

Decisiones del Consejo Académico.

Revisiones por las auditorías

informe de auditorias

Requerimientos de las Instituciones con 

las que se tiene convenio para las 

Medias Técnicas

Verificación y validación del diseño y desarrollo.

Seguimiento y control al Plan de Acción del Consejo  académico.

Seguimiento a las decisiones de las comisiones académicas

Seguimiento y control de la gestión curricular.

Análisis de indicadores.

ACTIVIDADES DEL PROCESO

Secretaría de educación de Medellín

Dcentes

SENA

Consejo académico

PROCESO

OBJETIVO

Diseñar e implementar el modelo pedagógico y los planes curriculares que les permitan a los y las estudiantes potenciar su desarrollo desde la 

apropiación de conocimientos y el desarrollo de competencias básicas, laborales y ciudadanas, así como mejorar continuamente el desempeño de la 

institución.

GESTIÓN ACADÉMICO-PEDAGÓGICA

ALCANCE

MEN

Secretaria de Educación de Medellín.

Todos los procesos.

Comunidad Educativa

MEN

Secretaria de Educación de Medellín.

Gestión Administrativa-Directiva

Entidades vde Práctiva

PC Académico

INSTRUIMOS

Comunidad Educativa

Consejo Académico

Normatividad legal vigente 

PEI

Proyectos institucionales 

Manual de Convivencia

Decisiones del Consejo Académico.

Decisiones de las Comisiones de 

Evaluación y Promoción.

Informe de gestión del proceso

Resultados de evaluaciones externas: 

Simulacros y Pruebas SABER.

Requerimientos de las Instituciones con 

las que se tiene convenio para las 

Medias Técnicas.

Informe académico por período

Decisiones de las Comisiones de 

Evaluación y Promoción.

Informe de gestión del proceso

Resultados de evaluaciones externas: 

Simulacros y Pruebas SABER.

Resultads pruebas de período

Requerimientos de las Instituciones con 

las que se tiene convenio para las 

Medias Técnicas.

Sistema Institucional de Evaluación

Decisiones del Consejo Académico

Resultados académicos

Registros de validación

Circulares de coordinación académica a profesores.

Informe de gestión.

Fichas de análisis de indicadores

Instalaciones

Humano

Equipo de computo

Oficina, equipos comunicación

Coordinador, docentes, estudiantes y padres de familia

Manual del sistema de gestión

Procedimiento diseño y desarrollo curricular

Procedimiento para vinculación de estudiantes nuevos

Sistema Institucional de evaluación

Resultados de Pruebas SABER

Actas del Consejo Académico

Actas de  evaluación y promoción

PC Académico

Decreto 1290/2013

DOCUMENTOS DE APOYO

Tecnológico

RECURSOS NECESARIOS

Financiero Recursos necesarios para los procesos

Secretaría de educación

ICONTEC

SENA

Gestión dirtectiva 

administrativa

Consdejo académico

Auditores internos y 

externos

Secretaría de Educación 

de Medellín

Gestión directiva 

administrativa

Entidades auditoras

MÉTODO DE CONTROL Y SEGUIMIENTO

Cristián Alberto Álvarez

Dora Lucía Restrepo Ríos

CA-AC-01

 V: 01

01-Abril-2017

Inicia en:Planeacion y Gestión del SGC

Finaliza en:La evaluación de los procesos

Revisión por la Dirección (Anual) 

Auditorias Calidad

 Indicadores Reuniones Comité de calidad (mejoramiento) 

Reuniones de Consejo Académico 

Reuniones de las comisiones de evaluación y promoción 

Ajustes al Sistema Institucional de Evaluación 

Seguimiento a los resultados de pruebas SABER

INSTRUIMOS

Seccretaría de Educación 

de Medellín

Gestión Directiva 

Administrativa

Comunidad educativa

Consejo académico

Entidades auditoras

CLIENTES

Secretaría de Educación 

de Medellín

Gestión directiva 

administrativa

Entidades auditoras

Cimunidad educatva

Directrices académicas.

Modelo Pedagógico Potencialista ajustado.

Plan de acción del Consejo Académico.

Sistema Institucional de Evaluación (SIELO) ajustado.

Modelo Pedagógico Potencialista.

Actas de Consejo Académico.

Planes Integrados de Áreas.

Mallas  de área por período.

Diarios Pedagógicos

Informes de evaluación.

Actas de Comisiones de Evaluación y Promoción del año 

inmediatamente anterior

Actividades Pedagógicas de Apoyo (APA’s).

Actividades asociadas a Proyectos institucionales.

RESPONSABLE

Cristián Álvarez

Cristián Álvarez

SALIDAS

CARACTERIZACIÓN DEL PROCESO

RESPONSABLES DEL PROCESO 

Cristián Álvarez

Cristián Álvarez
Gestión directiva administrativa

Comunidad Educativa

SGC

ENTRADAPROVEEDOR 

Planes de correcciones, acciones correctivas, preventivas y de 

mejora.

Planes de mejoramiento ajustados

Planeación e implementación de correcciones, acciones correctivas, 

preventivas y de mejora.

Mejoramiento del servicio educativo en general.

Resultados de auditorías. 

Informe de revisión por la Dirección.

Reconocimientos, Quejas y Sugerencias.

Resultados autoevaluación

Resultados auditorías interna y externa



CONTROL DE CAMBIOS 

Cada periodo

Anual

CAMBIOS REALIZADOS

Primera version de la nueva caracterización01-Abril-2017

Cristán Álvarez

RESPONSABLE

Cristián Álvarez

Anual

Cristián Álvarez
Número de estudiantes promovidos/total de estudiantes matriculados al 

finalizar el año*100

INDICADORES

Promoción de estudiantes

Número de bachilleres que ingresan a la educación técnica, tecnológica o 

superior / total de bachilleres encuestados*100

Desempeño pruebas saber 11º

Bachilleres que continúan estudios 

superiores
Cristián Álvarez

Cristián Álvarez

FRECUENCIA

Anual

Anual
Número de estudiantes que obtuvieron la calificación medio-alto o alto en las 

pruebas SABER 11º / número total de estudiantes que presentaron las 

pruebas

FÓRMULA

FECHA VERSION

1

Rendimiento académico por asignaturas
Número de estudiantes que ganan la asignatura/número de estudiantes 

evaluados *100

Títulos obtenidos

Número de títulos obtenidos / total de eventos deportivos  municipales, 

metropolitanos, departamentales y / o nacionales en los que se 

participa*100


